Wir bringen Menschen in den Arbeitsmarkt.

Vereinsadministration auslagern
Dienstleistungen der Brunau-Stiftung

Vereinsadministration

Die Brunau-Stiftung fuhrt fur viele Vereine und Verbéande die Mitgliederadministration, die Beitrags-
fakturierung, die Buchhaltung und das Versandwesen. Je nach Grésse des Vereins kommen Kursad-
ministration, Abonnentenverwaltung, Bestellverarbeitung und Telefonservice hinzu. Um diese teils
umfangreiche Administration bewaltigen zu kénnen, steht uns eine spezielle Software zur Verfigung.

Software fiir Vereine

Die Brunau-Stiftung arbeitet mit einer Web-basierten Vereinssoftware, die fur kleine bis mittelgrosse
Vereine geeignet ist. Der Kunde kann jederzeit auf seine Daten zugreifen und — je nach Vereinbarung
—auch bearbeiten. Die Software verfligt auch Uber ein Ablagesystem fir Vereinsdokumente und eine
Webseitenfunktion, die Sie nutzen kénnen.

Kosten

Die Brunau-Stiftung verrechnet dem Kunden eine Jahrespauschale fur die Dienstleistung, welche
wir aus der Mitgliederzahl, der Grésse der Buchhaltung und allfélligen Zusatzaufgaben (Anmelde-
administratioin, Bestellwesen, Spendenbuchhaltung u.a.) berechnen.

Dienstleistungen

e Adress- und Mitgliederverwaltung e Bestellverarbeitung/Produkteversand

e Eintritts- und Austrittsadministration e Kursadministration/Anmeldeadministration
e Beitragsfakturierung e Abonnentenwesen

¢ Debitorenbuchhaltung/Mahnwesen ¢ Spendenbuchhaltung

e \ereinsbuchhaltung e Mitgliederversande

e Mitgliederstatistik ¢ Telefonservice

Verlangen Sie eine Offerte:
Kontaktformular unter https:/www.brunau.ch/dienstleistungen/administration/
oder E-Mail: auftragswesen@brunau.ch

Brunau-Stiftung, Edenstrasse 20, Postfach, 8027 Zurich www.brunau.ch | Folgen Sie uns auf Linkedin.



